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Dependencia responsable: Silvicultura flora y fauna silvestre. 
 

No. de acta: _01__         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha:25/11/2024 Hora de inicio 3:30PM Hora de finalización 5:30Pm     

  
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

 
Sistemática Grupo Jurídico  
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Temas jurídicos 

2. Consideraciones de consolaciones.  
3. Cobro trabajo evaluación de Abogados.  
4. Autos de seguimiento.  

5. Visitas  
6. Prioridad en obras.  
7. Manejar el mismo lenguaje.  

8. Seguimientos  
9. Reparto.  
10. Temas de contratación.  

11. Clima laboral.  
12. Balances mas precisos.  
13. Daños antijuridicos.  

14. Riesgos Jurídicos.  
15. Indicadores gestión de impacto del equipo jurídico.  
16. Prevención de daños jurídicos.  

17. Actos administrativos. 
18. Velar por cumplir la norma. 
19. Simplificar los Actos administrativos. 

20. Optimización de lenguaje.  
21. Transformación de desistimientos. 
22. Autos de pruebas. 

23. Verificación de Autos de inicio  
24. 200 tramites pendientes,  
25. 90 dias para respuesta de tramites,  

26. Proyección personería.  
27. Proyección 
28. Mejor manejo de lenguaje en oficios,  
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29. Lenguajes más amables.  
30. Estrategias de trabajo.  

31. Comunicación clara y asertiva  
 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da afinidad y desarrollo de la reunión, con el fin de ver mejoras en el manejo de los temas tratados, 

dar puntos críticos que están siendo marcados en la subdirección.  

Evaluar los temas críticos colocar mejoras ante todas las problemáticas que se asociación en la reunión, 

participación de todos, cifras de como van los temas de correspondencia, obras, Pqr´s, conceptos 

técnicos entre otros.  Procesos represados, dar cumplimiento a normas, mejorar lenguajes en los oficios, 

Temas jurídicos, se da la palabra a las personas que tengan dudas, adicional  se le da importancia a todos 

los temas tratados para mejoras. se proyectan mejoras a futuro y se da finalidad a reunión con el fin de 

un nuevo encuentro en 15 días.  

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
 

Elaboró: Katherine Lizeth Torres Rojas  
Revisó: Katherine Lizeth Torres Rojas  
Aprobó: Angela Patricia Romero Rodríguez  

 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

1. Lenguajes mas amables  
2. Dismunir los Autos administrativos 
3. Sacar Procesos represados de vigencias 

anteriores.  

TODOS 21/12/2024 

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 
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ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 
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